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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

BIBLIOTEKI WYDZIALU ZARZADZANIA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Rozdziat I
Przepisy ogolne

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Wydzialu Zarzadzania
Uniwersytetu Warszawskiego, zwanej dalej ,,BWZUW?”.

Zbiory BWZUW, jej aparat informacyjny i wyposazenie sa dobrem uzytecznosci publicznej.
Szczegdlowe informacje okredlajace zasady 1 sposob korzystania ze zbiorow i uslug
sa podawane do wiadomosci publiczne;.

Korzystanie ze zbioréw i ustug BWZUW jest bezplatne. Uzytkownik uiszcza jednak oplaty
za uslugi  specjalne okreslone w  Cennikn  ustug  Swiadezonych —w  BWZUW.
W szczegolnosci sg to:

a. koszty wytwarzania dokumentéw wtornych, tj. kopii kserograficznych i cyfrowych,
wydrukéw komputerowych,

. koszty wykonania karty bibliotecznej ze zdjeciem oraz jej duplikatu,

koszty zwigzane z realizacja wypozyczeft migdzybibliotecznych,

kary za przetrzymanie wypozyczonych ksiazek,

koszty sprowadzenia ksiazki zwrdconej przez czytelnika w innej bibliotece.
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Rozdziat I1
Uprawnienia do korzystania ze zbioréw

§2

Zbiory BWZUW s udostepniane posiadaczom kart bibliotecznych.

W niniejszym Regulaminie przez karte biblioteczna rozumie sig:

a. dla studentéw UW — Elektroniczna Legitymacj¢ Studencka (ELS) po jej uaktywnieniu,
tzn. zarejestrowaniu w komputerowym systemie bibliotecznym,

b. dla stuchaczy studiéw doktoranckich UW — Elektroniczna Legitymacje Doktorancka
(ELD) po jej zarejestrowaniu w BUW,

c. dla pracownikéw UW — Elektroniczng Legitymacje¢ Pracownicza (ELP) po jej
zarejestrowaniu w BUW,

d. dla absolwentéw UW - FElektroniczng Legitymacje Absolwenta (ELA) po jej
zarejestrowaniu w komputerowym systemie bibliotecznym lub inny dokument okreslony
w przepisach wewngetrznych WZ UW

e. dla pozostatych uzytkownikéw — karte biblioteczng wydawanag przez BUW.

Prawo do korzystania ze zbioréow i uslug BWZUW nabywaja z chwila otrzymania karty

bibliotecznej lub uaktywnienia ELS, ELD, ELP lub ELA wszystkie zainteresowane osoby,

ktére spelniaja nastepujace warunki:

a. ukonczyly 18 lat,

b. akceptuja przepisy niniejszego Regulaminu oraz regulaminéw innych bibliotek, z ktorych
w ramach nabytych uprawnient beda korzystac.

Karty biblioteczne wymienione w ust. 2 uprawniaja do:

a. korzystania ze zbioréw na miejscu,

b. wypozyczania poza BWZUW.

Uprawnien wynikajacych z posiadania karty nie wolno odstepowaé. Upowaznienie dla innej

osoby moze by¢ wystawione tylko na specjalnym formularzu, w uzasadnionych przypadkach



(np. choroby, niepelnosprawnosci, w innych sytuacjach losowych) i na czas okreslony,
nie dtuzszy niz szes$¢ miesigcy.

Czytelnik ma prawo do posiadania jednej karty biblioteczne;.

Karte obejmujaca uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 4 lit. a i b maja prawo otrzymac:

a. wszyscy pracownicy UW, roéwniez emerytowani,

b. studenci wszystkich rodzajow studiéw, stuchacze studiow doktoranckich oraz stuchacze

studiéw podyplomowych prowadzonych na UW,

c. profesorowie wizytujacy UW,

d. czlonkowie Klubu Absolwenta UW i Stowarzyszenia Absolwentow WZ UW po
spetnieniu przez nich warunkéw zarejestrowania konta w komputerowym systemie
bibliotecznym

e. inni uzytkownicy na podstawie decyzji kierownika BWZUW,

f. biblioteki jednostek organizacyjnych UW,

g. inne biblioteki naukowe warszawskie.

Karte obejmujaca uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 4 lit. a i b maja prawo, po wniesieniu
kaucji pieni¢znej, otrzymac: pracownicy naukowo-dydaktyczni zatrudnieni na WZUW na czas
okreslony na podstawie uméw cywilnoprawnych oraz, za zgoda kierownika BWZUW,
stuchacze studiéw doktoranckich, ktorzy sa zwigzani z WZUW osoba promotora,
po przedstawieniu od niego rekomendacji. Konto kaucyjne zaktada i prowadzi BUW. Zasady
rozliczania konta kaucyjnego okresla Regulamin udostepniania 2biorow BUW .

Karty biblioteczne wydawane sa na okreslony czas i podlegaja prolongowaniu. Prolongowanie
jest mozliwe tylko w przypadku braku zobowigzan uzytkownika wobec bibliotek systemu
biblioteczno-informacyjnego UW.

Rozdziat IT1
Udostepnianie zbioréw
Zasady ogoélne

§3
Zbiory BWZUW s3 udostepniane:

a. na miejscu,

b. poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,

c. poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,

d. poprzez sie¢ komputerowa w przypadku zasobdw elektronicznych.

Samodzielni nauczyciele akademiccy sa obslugiwani w pierwszej kolejnosci, a rewersy
zlozone przez nich na zbiory udostepniane w Czytelni sg realizowane niezwlocznie.
BWZUW  udostepnia  uzytkownikom  samoobstugowe  kopiarki i  drukarki.
BWZUW ma prawo nie wyrazi¢ zgody na kopiowanie niektorych materialéw bibliotecznych
(np. zniszczonych itp.).

Przy wykonywaniu dokumentéw wtérnych obowigzuja przepisy prawa autorskiego.

Udostepnianie na miejscu

§4

Ze zbiorow BWZUW na miejscu mozna korzysta¢c w Czytelni oraz w kabinach pracy
indywidualnej.

Sposéb  korzystania ze zbioréw specjalnych oraz kabin pracy indywidualnej okreslaja
stosowne Regulaminy.

Dostep do najnowszych zbioréw przechowywanych w Czytelni jest wolny. Czytelnicy moga
korzysta¢ z nich samodzielnie w obszarach publicznie dostepnych przeznaczonych do pracy.
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Materialy biblioteczne przechowywane w Magazynie i Ksiggozbiorze podrecznym nalezy
zamawia¢ na specjalnych formularzach — jednoodcinkowych rewersach u dyzurujacego
bibliotekarza. Czas realizacji zamowienia na dostepna ksiazke wynosi do 60 minut.

W Czytelni, oprécz zbioréow wlasnych, udostgpnia si¢ materialy sprowadzone z innych
bibliotek droga wypozyczenia migdzybibliotecznego.

Po zgloszeniu si¢ do punktu rejestracyjnego w Informatorium, czytelnika kazdorazowo
obowigzuje zdeponowanie u dyzurujacego bibliotekarza waznej karty bibliotecznej.
Korzystajacy z Czytelni otrzymuje od bibliotekarza plakietke z numerem i w miar¢ potrzeby
klucz do skrytki.

Czytelnika obowiazuje w Czytelni:

a. korzystanie ze zbioréw wolnego dostepu, dostarczonych z Magazynu 1 Ksiggozbioru
podrecznego oraz zbiordw specjalnych wylacznie na miejscu w Czytelni,

b. zwrot wszystkich udostgpnionych materialéw przed odebraniem dokumentu
zdeponowanego u dyzurujacego bibliotekarza w Czytelni,

c. okazywanie do kontroli materialéw wtasnych wnoszonych i wynoszonych z Czytelni,

d. zwrot ksigzki wydanej za rewersem — do dyzurnego bibliotekarza, z wolnego dostgpu — na
inne wskazane miejsce,

e. zwrot wszystkich udostepnionych materialéw  bibliotecznych na 15  minut
przed zamknieciem Biblioteki,

f. zwrot klucza od przydzielonej skrytki oraz odbiér zdeponowanego dokumentu

przed opuszczeniem Czytelni.
Wszyscy uzytkownicy moga korzysta¢ z komputeréw zlokalizowanych w strefie wolnego
dostepu zgodnie z zasadami korzystania z komputeréw w BWZUW, okreslonymi odrebnymi
przepisami. Uzytkownicy moga réwniez korzysta¢ z wlasnych komputeréw przenosnych

w wyznaczonych miejscach Czytelni.

BWZUW oferuje uzytkownikom dostep do internetu.

Wypozyczanie poza Biblioteke
Zasady ogolne

§5

Wypozyczanie poza BWZUW prowadza wypozyczalnie: Miejscowa i Miedzybiblioteczna.

Biblioteki wypozyczajace zbiory BWZUW moga je udostepniaé tylko we wlasnych

czytelniach i1 pracowniach.

Zarejestrowanie wypozyczenia 1 zwrotu w systemie komputerowym zastgpuje obieg

rewersow.

Biblioteka ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zada¢ zwrotu wypozyczonych dziet

przed uplywem regulaminowego terminu.

Biblioteka ma prawo okresli¢ wczesniejszy termin zwrotu materialéw szczegdlnie

poszukiwanych. Terminy zwrotow okreslone w § 6 ust. 6 nie maja wowczas zastosowania.

Czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu pozyczonego dziela, jesli nie zostanie

ono w tym czasie zaméwione przez innego uzytkownika. Prolongaty mozna dokonaé

samodzielnie online lub po zgloszeniu si¢ osobiscie w Wypozyczalni Miejscowej

przed uplywem terminu zwrotu dziela. Niezaleznie od uprawnien czytelnika ksiazke mozna

prolongowac nie wigcej niz dwa razy pod rzad, kazdorazowo na 14 dni.

Niedotrzymanie terminu zwrotu pociaga za soba:

a. zawieszenie w prawach korzystania z Wypozyczalni do czasu uregulowania zobowiazan
wobec BWZUW,

b. kare pieni¢zng okreslona w Cenniku nstug swiadezonych w BWZUW.

Koszty sprowadzenia ksiazek wypozyczonych z BWZUW i zwroconych w innej bibliotece

okreslone w Cennikn ustug swiadezonych w BWZUW ponosi czytelnik. Zwrot ksigzek nastgpuje
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natychmiast po ich sprowadzeniu, z zastrzezeniem dogodnego dla BWZUW terminu
sprowadzenia ksigzek.

Na 15 minut przed zamkniecciem BWZUW nie wydaje si¢ zamoéwionych ksiazek,
zaswiadczen o uregulowaniu zobowiazan oraz nie pobiera kar za przetrzymane ksigzki.

Wypozyczalnia Miejscowa
§o

wymienionym w § 2 ust. 7.

BWZUW realizuje zaméwienia na ksigzki ztozone wylacznie w katalogu online bibliotek UW.
Zamowienia realizowane sq w godzinach pracy BWZUW. Czas oczekiwania na realizacje
zaméwienia na dostepng ksigzke wynosi do 60 minut. Ostatnia realizacja zaméwionych
ksigzek odbywa si¢ na godzing przed zamkni¢ciem BWZUW.

Odbioru zaméwionej ksiagzki nalezy dokona¢ w Informatorium.

Zamoéwione ksiazki oraz niezrealizowane rewersy przechowuje si¢ trzy dni. Czytelnik moze
uzyska¢ informacj¢ o przyczynie niedostarczenia ksiazki. Pozycje niedostgpne w chwili
zaméwienia mozna rezerwowac zgodnie z instrukcja rezerwowania ksiazek.

BWZUW wypozycza:

a. do 10 wol. do 180 dni — pracownikom WZUW oraz doktorantom WZUW,

b. do 2 wol. do 30 dni — pracownikom, studentom, doktorantom oraz stuchaczom studiow
podyplomowych UW, czltonkom Klubu Absolwenta UW, profesorom wizytujacym UW
oraz innym uzytkownikom posiadajacym uprawnienia do wypozyczen,

c. do 7 wol. do 90 dni — studentom WZUW studiujacym zaocznie, stuchaczom studiow
podyplomowych, magistrantom oraz studiujacym na dwoéch kierunkach,

d. do 5 wol. do 30 dni — pozostalym studentom WZUW, czlonkom Stowarzyszenia
Absolwentéw WZ UW

e. do 5 wol. do 30 dni — bibliotekom jednostek organizacyjnych UW,

f. do 2 wol. do 30 dni — innym bibliotekom.

Poza BWZUW nie wypozycza si¢:

a. dzietl z ksiggozbioru statego Czytelni i Ksiggozbioru podrecznego,

b. zbioréw specjalnych,

. gazet i czasopism,

d. obiektéw w ztym stanie zachowania.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna
Wypozyczenia zbior6w wtasnych bibliotekom krajowym i zagranicznym

§7

BWZUW wypozycza zbiory wlasne bibliotekom zamiejscowym krajowym i zagranicznym
na okres 30 dni.

Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:

a. dzieta wymienione w § 6 ust. 7,

b. dzieta niezbedne w procesie dydaktycznym WZUW,

c. dzieta wielkoformatowe.

Kazdorazowo o wypozyczeniu miedzybibliotecznym decyduje kierownik BWZUW lub osoba
przez niego upowazniona.

W kazdej formie wypozyczenia migdzybibliotecznego rewers wystawiony przez biblioteke
powinien zawierac:

a. opis bibliograficzny pozycji,
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b. czytelne dane adresowe biblioteki,

c. dane kontaktowe osoby uprawnionej do realizacji wypozyczenia.

Zamiast wypozyczenia oryginalu BWZUW moze wykona¢ dokument wtérny (kopie)
poszukiwanego dziela, z zachowaniem przepiséw prawa autorskiego.

Niezrealizowane rewersy jednorazowe odsyla si¢ bibliotece zamawiajacej podajac przyczyne
niewykonania zamowienia. Niezrealizowane rewersy okrezne sa przesylane do innych
bibliotek.

Koszty wyslania zaméwionych obiektow droga pocztowa pokrywa BWZUW, koszty
przesylki zwrotnej strona zamawiajaca.

Sprowadzanie materiatéw z innych bibliotek

§ 8

BUW udostepnia swoje zbiory wszystkim uprawnionym do wypozyczen uzytkownikom
bez posrednictwa BWZUW na zasadach okreslonych w Regulaminie udostepniania zbiorsw BUW.

Zasady wypozyczania zbioréw w innych bibliotekach jednostek organizacyjnych UW
okreslaja przepisy wewnetrzne tych bibliotek.

BWZUW sprowadza i udostgpnia w Czytelni materialy z zamiejscowych bibliotek krajowych.

Sprowadzone materialy biblioteczne moga by¢ za zgoda Biblioteki wypozyczajacej,
w szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, wypozyczone czytelnikom do domu.

Zamowienia studentéw na materialy, ktorych nie posiadaja biblioteki warszawskie, powinny
by¢ zaopatrzone w rekomendacj¢ opickuna naukowego potwierdzajaca koniecznosé
sprowadzenia dziela.

Z bibliotek zagranicznych sprowadza si¢ materialy, ktérych nie posiadaja biblioteki krajowe
1 nie sq dostepne w postaci elektronicznych materialéw pelnotekstowych. Sprowadzanie
materialow z zagranicy prowadzi wylacznie BUW.

Koszty sprowadzenia dziel z bibliotek krajowych okresla Cennik ustug  swiadezonych
w BWZUW, za$ z bibliotek zagranicznych - Cennik using swiadezonych w BUW .

Rozdziat IV
Zobowigzania i odpowiedzialno$¢ czytelnikow

§9

Czytelnik ma prawo korzysta¢ ze zbioréw, bibliotecznej stuzby informacyjno-bibliograficzne;j

1 baz danych wylacznie w godzinach otwarcia Biblioteki WZUW.

Uzytkownicy zobowiazani sa do przestrzegania niniejszego Regulaminu, innych regulaminéw

wewngetrznych oraz instrukeji 1 przepisow porzadkowych obowigzujacych w BWZUW.

O kazdej zmianie danych osobowych, a zwlaszcza adresu domowego, oraz zagubieniu karty

nalezy bezzwlocznie zawiadomi¢ Wypozyczalnie Miejscowa. Konsekwencje zaniedbania tego

obowiazku obciazaja wlasciciela karty. Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzymac¢ w BUW

po zlozeniu pisemnego o$wiadczenia o jej zagubieniu lub zniszczeniu.

Pracownicy UW przed rozwiazaniem stosunku stuzbowego z Uniwersytetem zobowiazani

sa do uzyskania zaswiadczenia Wypozyczalni Miejscowej o uregulowaniu zobowiazan wobec

BWZUW i BUW.

Studenci oraz stuchacze studiéw doktoranckich UW majga obowigzek uzyskania

w Wypozyczalni Miejscowe;:

a. na koniec roku akademickiego — zaswiadczenia o nieprzetrzymywaniu ksigzek 1 braku
innych zaleglodci,

b. przed odejsciem z Uniwersytetu — zaswiadczenia o uregulowaniu zobowiazan wobec
BWZUW i BUW.



6.  Zaswiadczenie, o ktérym mowa w § 9 ust. 5 jest warunkiem uzyskania formalnego
potwierdzenia zaliczenia roku studidw, otrzymania dyplomu lub zwrotu zlozonych
dokumentéw w wypadku przerwania studiow.

7. Dane osobowe studentéw i pracownikow UW sa usuwane z systemu bibliotecznego
po uzyskaniu rozliczenia z BWZUW i1 BUW. Kazdy uzytkownik, po uregulowaniu
zobowiazann wobec BWZUW i BUW, ma prawo zwroci¢ si¢ z wnioskiem o usunigcie
jego danych osobowych z systemu bibliotecznego.

8. Uzytkownik ponosi petna odpowiedzialno§¢ za wszelkie uszkodzenia obiektow
bibliotecznych, nieujawnione w chwili odbioru w Czytelni i Wypozyczalni a stwierdzone
przy ich zwrocie.

9. W razie zniszczenia lub zagubienia udostepnionego dziela czytelnik jest obowigzany
dostarczy¢ identyczny egzemplarz lub najnowsze wydanie tego samego autora i tytulu oraz
ponies¢ koszty oprawy, jesli dzielo bylo oprawione. W przypadku, gdy jest to niemozliwe,
kierownik BWZUW lub upowazniony bibliotekarz wyznacza do odkupienia inne dzieto
o wartosci nieprzekraczajacej trzykrotnej wartosci rynkowej dziela utraconego.
Z chwila uregulowania zobowiazan czytelnik nie nabywa prawa wlasnosci zniszczonego
lub zagubionego 1 odnalezionego po czasie dziela i jest nadal zobowigzany zwrdcic
je BWZUW.

10. Wynoszenie obiektow bedacych wlasnoscia. BWZUW poza jej teren bez dopelnienia
obowiazujacych formalnosci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie ogdlnie przyjetych norm
wspolzycia spolecznego oznacza naruszenie niniejszego Regulaminu.

11. Naruszenia Regulaminu powoduja:

a. wezwanie do niezwlocznego opuszczenia BWZUW,
b. czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnieni wynikajacych z posiadania karty
bibliotecznej,
c. wystapienie do Dziekana WZUW 2z wnioskiem o ukaranie w przypadku studentow
1 pracownikéw WZUW.
Powyzsze sankcje nie wykluczaja si¢ wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie zastgpuje
1 nie wyklucza mozliwosci stosowania ogélnie obowiazujacych przepiséw prawnych.

Rozdzial V
Przepisy koncowe

§ 10

15. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy
w kompetencji kierownika BWZUW. Od decyzji kierownika BWZUW przystuguje odwotanie
do Dziekana WZUW.

16. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 kwietnia 2013 r.

17. Jednoczesnie uchyla si¢ Regulamin ogélny korzystania ze zbiotdw Biblioteki Wydzialu
Zarzqdzania Uniwersytetn Warszawskiego, Regulamin Cytelni Ogolnej i Cgytelni Casopism Biegacych,
Regulamin Wypogyezalni Miejscowej oraz Regulamin Wypogyezalni Miedzgybiblioteczne zatwierdzone
przez Dziekana Wydziatu Zarzadzania UW dnia 4.07.2005 .



