Zasady wystawiana faktur za czesne na studiach niestacjonarnych na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego

Zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) oraz Rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 29.10.2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1979), obowigzujg nastepujgce zasady wystawiania faktur za ustugi
edukacyjne:

1. Faktury VAT za ustugi edukacyjne wystawia sie po dokonanej wptacie. Za date wptaty uwaza sie date wptywu srodkéw
pienieznych na rachunek bankowy Uczelni. Nie sg wystawiane faktury z terminem ptatnosci.

2. Faktura potwierdzajgca dokonanie optaty za ustugi edukacyjne moze by¢ wystawiona tylko i wytgcznie na nabywce ustugi
edukacyjnej czyli studenta.

3. Faktury wystawiane sg na zadanie studenta w ciggu 3 miesiecy od daty wptaty. Po tym terminie nie jest mozliwe
wystawienie faktury.

4. W przypadku checi otrzymania faktury prosimy o wypetnienie podania ( zatgcznik nr 1) i przestanie go wraz z
potwierdzeniem wptaty na adres e-mail fin@wz.uw.edu.pl bgdZ pozostawienie go w dziekanacie wtasciwym dla danych
studiow. Wnioski o wystawienie faktury nalezy ponawia¢ kazdorazowo po dokonanej wptacie.

5. Nie wystawia sie faktur na zaptacone odsetki, wynikajgce z nieterminowych wpfat.

6 Wszystkie faktury sg wystawiane w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). Wizualizacje faktury przesytamy e-mailem. Na
zyczenie studenta fakture w wersji papierowej mozemy przekaza¢ do dziekanatu. Nie przesytamy e-mailem wizualizacji
faktur wystawionych na jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze. Fakture w takim przypadku nalezy pobrac¢ bezposrednio z
KSeF.

7. Istnieje mozliwos$¢ wystawienia faktury:
- na jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg studenta

W takim przypadku nalezy przesta¢ podanie (zatacznik nr3) z wraz z potwierdzeniem zaptaty na adres e-mail
fin@wz.uw.edu.pl badz pozostawié je w dziekanacie wtasciwym dla danych studiow. Wnioski o wystawienie faktury nalezy
ponawiac kazdorazowo po dokonanej wptacie.

- ze wskazaniem ptatnika firmy/pracodawcy, ktéra optaca czesne studentowi

Dokonanie wptaty za czesne przez pracodawce na rzecz swojego pracownika nie zmienia faktu, ze ustugobiorcg pozostaje
pracownik (student). Na fakturze pracownik (student) zostaje wskazany jako nabywca, natomiast pracodawca bedzie
figurowat jako ptatnik pod warunkiem wniesienia optaty za czesne.

W przypadku checi otrzymania faktury prosimy o wypetnienie podania (zatgcznik nr 1) i przestanie go wraz z
potwierdzeniem wptaty na adres e-mail fin@wz.uw.edu.pl badz pozostawienie go w dziekanacie wiasciwym dla danych
studidw. Wnioski o wystawienie faktury nalezy ponawia¢ kazdorazowo po dokonanej wpfacie.

- proforma

W wyjgtkowych sytuacjach kiedy ptatnikiem jest firma, ktéra potrzebuje dokumentu, aby dokonaé wptaty za czesne
swojego pracownika, na zyczenie moze by¢ wystawiona faktura proforma. Faktura proforma moze by¢ wystawiona przed
uptywem terminu optaty czesnego. W przypadku checi otrzymania takiej faktury prosimy o wypetnienie podania (zatgcznik
nr 2) i przestanie go na adres mailowy e-mail fin@wz.uw.edu.pl badZ pozostawienie w dziekanacie wtasciwym dla danych
studiéw

Ptatnosci za faktury proforma dokonujemy na konto bankowe wskazane na fakturze.

Prosimy druki wypetniac elektronicznie badz drukowanymi literami, aby uniknaé btedéw w danych na fakturach.



